
圖書的分類編目和排架 - 認識索書號、書櫃號 

 

每一本書都有它的身份證號碼以及它的家，今天我們就來好好的認識它! 

◎圖書資料分類後，內容性質相同的就會集中在一起，但相同類號的圖書資料很

多，需要再加以細分，直到每一本圖書資料都能有獨一無二的標記符號-「索書

號」，印製在「書標」上，並貼在書的書背上，才便於管理與查詢。 

◎ 索書號是圖書館排列圖書之依據，決定圖書在書架上的位置，也是讀者取書

的指引。 

方法 說明 

書標的顏色 
圖書館有時會將書標的顏色,依十大分類而設計成不同的顏色,以茲

區別。 

書碼種類 

     一般圖書館的書,在它的書背或書名頁方形印章內,會有三個號

碼,分別是分類號、作者號、部冊號,各代表不同的編號,我們統稱為

「索書號」「排架號」,或簡稱書碼。 

   1分類號：就是這本書在中國十大分類法中的分類號碼。 

   2作者號：書的作者姓名,通常用四角號碼或五筆簡字法。 

   3部冊號：V代表冊數,C代表複本,如 V.3 代表這本書是這套 

           書裡的第三冊,C2代表相同的書這是第二本。 

 



 

索書號範例 

中文索書號 
中文圖書之索書號由數字組成，索書號

之數字，均一位數一位數比較排列。 

 

西文索書號 

西文圖書之索書號由英文字母與數字組

成，索書號先按分類號排列，分類號相

同者再按著者號→部冊號→年代排列。 

 

 

排列方法 

１依分類號由小而大從左到右,先上而大排列。 

２分類號相同時,就按作者號,由小而大排列。 

３分類號,作者號都相同時,就按冊號由小而大。 



 

 


